e-HRMS प्रणालीमध्ये अधिकारी / 

कर्मचारी यांच्या सेवापुस्सतकविषयक 
बाबी ऑनलाईन भरण्याबाबत. 

महाराष्ट्र शासन 
सामान्य प्रशासन विभाग 
शासन परिपत्रक क्रमांक: संकीर्ण- २०२३/प्र.क्र.५/१८ (र.व HT), 
मंत्रालय, मुंबई-४०० ०३२. 
दि. ०३ मार्च, २०२३. 
प्रस्तावना:- 


राज्य शासकीय अधिकारी / कर्मचारी यांच्या सेवापुस्तकविषयक बाबींसंदर्भात e-HRMS 
(Human Resource Management System) प्रणाळी विकसित करण्यात आली असून या अंतर्गत सर्व 
शासकीय अधिकारी/ कर्मचारी यांची डिजिटल सेवा पुस्तके तयार करण्यात येत आहेत. तसेच सर्व 
प्रशासकीय विभागांच्या नियंत्रणाखालील अधीनस्थ कार्यालयांचा (उदा. आयुक्तालय, संचालनालय इ.) 
समावेश या e-HRMS प्रणालीत करण्यात येत आहे. सदर e-HRMS प्रणाली https://115.124.119.238 
या संकेतस्थळावर उपलब्ध करुन देण्यात आली आहे. अधिकारी /कर्मचारी यांची सेवापुस्तकविषयक 
माहिती e-HRMS प्रणालीवर भरण्याबाबत सर्व संबंधित विभागांना यापूर्वीच सूचना देण्यात आलेल्या 
आहेत. तसेच सदर प्रणाळीबाबत एनआयसी मार्फत प्रशिक्षण देण्याची कार्यवाही करण्यात येत आहे. 


तथापि, असे निदर्शनास आळे आहे की, काही मंत्राळयीन विभागांत तसेच त्यांच्या अधीनस्थ क्षेत्रीय 
कार्यालयांमध्ये अधिकारी/ कर्मचारी यांची सेवापुस्तकविषयक माहिती e-HRMS प्रणालीमध्ये भरण्याची 
कार्यवाही अत्यंत संथ गतीने सुरू आहे. त्यामुळे सर्व मंत्रालयीन विभागांना तसेच त्यांच्या नियंत्रणाखालील 
कार्यालयांना खालीलप्रमाणे सूचना देण्यात येत आहेत. 


परिपत्रक- 


१. सर्व मंत्रालयीन विभागांना सूचित करण्यात येते की, नव्याने नियुक्‍त होणाऱ्या अधिकारी /कर्मचारी 
यांची सेवा पुस्तके e-HRMS प्रणालीमध्येच भरण्यात येतीळ याची दक्षता घेण्यात यावी. 

२. काही अपरिहार्य कारणामुळे ज्या नवनियुक्त अधिकारी/कर्मचारी यांची सेवापुस्तके e-HRMS मध्ये 
भरणे शक्‍य झालेले नाही /होणार नाही त्यांची सेवा पुस्तके त्यांच्या सेवा नियमित करताना 
कोणत्याही परिस्थितीत e-HRMS प्रणालीमध्ये भरण्यात यावीत. 

३. सर्व मंत्रालयीन विभागांनी त्यांच्या विभागातील तसेच त्यांच्या नियत्रंणाखालील कार्यालयांमधील 
सर्व अधिकारी व कर्मचारी यांच्या सेवापुस्तकविषयक बाबी e-HRMS प्रणालीमध्ये भरणेबाबत 
कार्यवाही करावी. 

४. अधिकारी / कर्मचारी यांची सेवापुस्तके Scanning (Along with bookmarking) करुन e-HRMS 
प्रणाळीवर अपलोड करण्याची कार्यवाही दि.३१/३/२०२३ पूर्वी पूर्ण करण्यात येईल याची सर्व 
विभाग व कार्यालयांनी दक्षता घ्यावी. 

५. सर्व अधिकारी व कर्मचारी यांची सेवापुस्तके यापुढे e-HRMS प्रणाळीवरच उपलब्ध होतील 
याची सर्व विभागांनी दक्षता घ्यावी. 


शासन परिपत्रक क्रमांकः संकीर्ण- २०२३/प्र.क्र.५/१८ (र.व GT) 


e-HRMS प्रणालीमध्ये सेवापुस्तकविषयक आव्यक माहिती नियमित भरल्यामुळे खालीलप्रमाणे 


सुविधा आस्थापना शाखांना उपलब्ध होणार आहेत- 


१, 
2. 
३. 


षु 4 


सर्व अधिकारी / कर्मचारी यांची सेवा पुस्तके वेळोवेळी अद्ययावत राहण्यास मदत होईल. 
जे अधिकारी / कर्मचारी रजेवर आहेत त्यांचा अहवाल उपलब्ध होईल. 

वर्षातून दोनदा (१ जानेवारी व १ जुलै) अधिकारी व कर्मचारी यांच्या खात्यात रजा (EL, CL, HPL) 
आपोआप जमा होतील. 

५०/५५ वर्षावरील अधिकारी /कर्मचारी यांच्या सेवांचे पुनर्विलोकन करण्यासाठी संबंधित 
कर्मचाऱ्यांची यादी उपलब्ध होईल. 
ज्या अधिकारी/कर्मचारी यांना स्थायीत्व प्रमाणपत्र प्राप्त नाही त्यांची यादी उपलब्ध होईल. 


६. ज्या अधिकारी/कर्मचारी यांचे प्रशिक्षण सुरू आहे त्यांची यादी उपलब्ध होईल. 


. ज्या अधिकारी/कर्मचारी यांची विभागीय चौकशी सुरू आहे त्यांची यादी उपलब्ध होईल. 
. जे अधिकारी/कर्मचारी नियत वयोमानानुसार सेवानिवृत्त होणार आहेत त्यांची ६ महिने आगोदर 


यादी उपलब्ध होईल. 


उपरोक्तप्रमाणे विभाग / कार्यालयातील अधिकारी / कर्मचारी यांची सेवापुस्तके e-HRMS 


प्रणालीमध्ये अद्ययावत करण्याच्या अनुषंगाने संबंधित आस्थापना व रोख शाखा यांनी तातडीने कार्यवाही 


करावी. वरील सूचना व आदेशांचे काटेकोरपणे पालन करण्यात यावे तसेच या सूचना सर्व संबंधितांच्या 
निर्दशनास आणण्यात याव्यात. 


सदर शासन परिपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या संकेतस्थळावर 


उपलब्ध करण्यात आले असून त्याचा संगणक संकेतांक २०२३०३०३१६२३५४०५०७ असा आहे. हे शासन 


परिपत्रक डिजीटल स्वाक्षरीने साक्षांकित करून काढण्यात येत आहे. 


महाराष्ट्राचे राज्यपाल यांच्या आदेशानुसार व नावाने, SOMNATH 


शासनाचे सह सचिव 


मा.राज्यपाल यांचे प्रधान सचिव. 

मा.सभापती, महाराष्ट्र विधानपरिषद, महाराष्ट्र विधानमंडळ सचिवालय, मुंबई. 
मा.अध्यक्ष, महाराष्ट्र विधानसभा, महाराष्ट्र विधानमंडळ सचिवालय, मुंबई. 

मा.विरोधी पक्षनेता, विधानपरिषद / विधानसभा, महाराष्ट्र विधानमंडळ सचिवालय, मुंबई. 
मा.उपसभापती, महाराष्ट्र विधानपरिषद, महाराष्ट्र विधानमंडळ सचिवालय, मुंबई. 
मा.उपाध्यक्ष, महाराष्ट्र विधानसभा, महाराष्ट्र विधानमंडळ सचिवालय, मुंबई. 

सर्व सन्माननीय विधानसभा, विधानपरिषद व संसद सदस्य. 

मा. मुख्यमंत्र्यांचे प्रधान सचिव, मंत्रालय, मुंबई-४०० ०३२. 
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शासन परिपत्रक क्रमांकः संकीर्ण- २०२३/प्र.क्र.५/१८ (र.व का.) 


र्‌, 


१०, 
११. 
१२. 
१३. 
१४. 
१५. 
१६. 
१७. 


२५. 


२८. 


२९. 


३०. 
३१. 


३२. 


३३. 


२४. 
34. 


मा.उपमुख्यमंत्र्यांचे सचिव, मंत्रालय, मुंबई-४०० ०३२. 

सर्व मा.मंत्री / मा. राज्यमंत्री यांचे खाजगी सचिव, मंत्राळय, मुंबई-४०० ०३२. 

मा.मुख्य सचिव यांचे वरिष्ठ स्वीय सहायक, मंत्रालय, मुंबई-४०० ०३२. 

सचिव, राज्य निवडणूक आयोग, पहिला मजला, नवीन प्रशासकीय इमारत, मुंबई-४०० ०३२. 
मा.महाअधिवक्ता, महाराष्ट्र राज्य, मुंबई. 

सर्व अपर मुख्य सचिव / प्रधान सचिव / सचिव, मंत्रालय, मुंबई- ४०० ०३२. 

प्रबंधक, मा. मुंबई उच्च न्यायालय (अपील), मुंबई. 

प्रबंधक, मा. मुंबई उच्च न्यायालय (मूळ शाखा), मुंबई. 

प्रबंधक, लोकआयुक्‍त व उपलोकआयुक्त यांचे कार्यालय, १ ला मजला, नवीन प्रशासकीय 
इमारत, मुंबई-४०० ०३२. 

सचिव, महाराष्ट्र लोकसेवा आयोग, बँक ऑफ इंडिया इमारत, मुंबई-४०० ०२३. 

प्रधान सचिव, विधानमंडळ सचिवालय, विधानभवन, मुंबई. 

मुख्य माहिती आयुक्‍त, राज्य माहिती आयोग, नवीन प्रशासकीय इमारत, मुंबई. 

राज्य मुख्य सेवा हक्‍क आयुक्‍त, राज्य सेवा हक्क आयोग, मुंबई. 

महासंचालक, माहिती व जनसंपर्क महासंचालनालय, मुंबई. 

सर्व विभागीय आयुक्त. 

सर्व जिल्हाधिकारी. 

सर्व जिल्हा परिषदांचे मुख्य कार्यकारी अधिकारी. 

मंत्रालयाच्या नियंत्रणाखालील सर्व विभाग प्रमुख / कार्यालय प्रमुख. 

भारतीय जनता पक्ष, महाराष्ट्र प्रदेश, सी.डी.ओ.कुटीर क्र.१, योगक्षेमसमोर, वसंतराव भागवत 
चौक, नरिमन पॉईंट, मुंबई-४०० ०२०. 

भारतीय राष्ट्रीय काँग्रेस, महाराष्ट्र Weal SARS.) समिती, टिळक भवन, काकासाहेब गाडगीळ 
मार्ग, दादर, मुंबई-४०० ०२५. 

राष्ट्रवादी काँग्रेस पक्ष, ठाकरसी हाऊस, जे.एन.हेरेडिया मार्ग, बॅलार्ड इस्टेट, 

मुंबई -४०० ०३८. 

शिवसेना, शिवसेना भवन, गडकरी चौक, दादर, मुंबई-४०० ०२८. 

बहुजन समाज पक्ष, प्रदेश सचिव, महाराष्ट्र राज्य, बी.एस.जी.भवन, भूखंड क्र. ८३-ए, कलेक्टर 
कॉलनी, चेंबूर, मुंबई-४०० ०७४. 

भारतीय कम्युनिस्ट पक्ष, महाराष्ट्र समिती, ३१४, राजभवन, एस..व्ही.पटेल मार्ग, 

मुंबई -४०० ००४. 

भारतीय कम्युनिस्ट (मार्क्सवादी) पक्ष, महाराष्ट्र समिती, जनशक्ती सभागृह, ग्लोब मिल पॅलेस, 
वरळी, मुंबई-४०० ०१३. 

महाराष्ट्र नवनिर्माण सेना, राजगड, मातोश्री टॉवर, शिवाजी पार्क, दादर, मुंबई-४०० ०२८. 

निवड नस्ती (का.१८), सामान्य प्रशासन विभाग. 
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